ScHulE D&RFLINGEN

Reglement zur Notebook- und Microsoft-365-Nutzung fir Schilerinnen und Schuler der 3. und 4. Klasse der
Primarschule Dérflingen

Die Schule Dorflingen stellt der 3. und 4. Klasse je einen halben Klassensatz Notebooks zur Verfligung.
Immer zwei Kinder nutzen gemeinsam ein Notebook. Das Notebook soll unter Anleitung von
Lehrpersonen fir alle Aspekte des Lernens verwendet werden. Fiur schulische Arbeiten erhalten die
Schilerinnen und Schiler zudem einen Zugang zu Microsoft 365 Education. Dieser kann sowohl im
Unterricht als auch ausserhalb der Schulzeit fir schulische Zwecke genutzt werden.

Dieses Reglement regelt die Handhabung und Nutzung der Notebooks sowie die Nutzung des
Microsoft-365-Kontos.

1. Notebook-Nutzung
1.1 Besitz und Pflege

- Das Notebook ist Eigentum der Primarschule Dorflingen.

- Die Schulerinnen und Schiler erhalten leihweise ein Notebook, auf welchem alle wichtigen
Programme installiert sind.

- Weitere Programme oder Apps dirfen nicht installiert werden. Schilerinnen und Schiler sowie
Erziehungsberechtigte kénnen der Lehrperson Programmvorschldge unterbreiten.

- Die Schulerinnen und Schiler gehen sorgfaltig und verantwortungsvoll mit dem ausgeliehenen Gerat
um. Das Notebook darf nicht dazu verwendet werden, andere Personen zu schaddigen oder zu
belastigen.

- Die Nutzung der Kamera erfolgt ausschliesslich auf Anweisung der Lehrperson. Ohne ausdrlckliche
Zustimmung dirfen keine Mitschilerinnen und Mitschiler fotografiert oder gefilmt werden. Dies gilt
insbesondere auf dem Pausenplatz, in den Géngen sowie in sanitdren Anlagen. Verstdsse kdnnen
disziplinarische Massnahmen sowie Einschrankungen der Nutzungsmoglichkeiten des Notebooks zur
Folge haben. In schweren Féllen werden die Erziehungsberechtigten und gegebenenfalls die Polizei
informiert.

- Im Auftrag der Schule erstellte Daten (Dokumente, Fotos, Videos, Tonaufnahmen usw.) sind Eigentum
der Primarschule Dorflingen.

- Personliche Daten, die nicht im Auftrag der Schule erstellt wurden, bleiben Eigentum der Schilerin
bzw. des Schiilers. Die Schule nimmt grundsatzlich keine Einsicht in solche Daten. Eine Einsicht kann
erfolgen, wenn ein konkreter Verdacht auf eine missbrauchliche Nutzung besteht oder wenn dies zur
Gewahrleistung der Sicherheit von Personen oder der IT-Infrastruktur erforderlich ist.

1.2. Regeln zum Umgang mit dem Notebook in der Schule

- Auf dem Schulareal ist die Benutzung des Notebooks ausserhalb der Unterrichtszeiten nicht erlaubt.

- Das Gerat wird im Unterricht eingesetzt und genutzt. Auf dem Schulareal ausserhalb des Schulhauses
darf das Gerat nur auf Anweisung einer Lehrperson verwendet werden.

- Die Schulerinnen und Schiler der 3. und 4. Klasse durfen ihr zugewiesenes Notebook in der
Schutzhille zur Erledigung von Hausaufgaben nach Hause nehmen. Die Schilerinnen und Schuler
transportieren das Notebook auf dem Schulweg sicher in der Schutzhlle in ihrer Schultasche.
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1.3.

1.4.

1.5.

Regeln zum Umgang mit dem Notebook zu Hause und auf dem Schulweg

Die Eltern entscheiden, ob fir die Hausaufgaben das private Internet genutzt werden darf. Alternativ
kann fir Hausaufgaben, die einen Internetzugang voraussetzen, eine von der Schule festgelegte
Arbeitszeit genutzt werden.

Die weitere Nutzung des Notebooks liegt in der Verantwortung der Eltern. Zu Hause bestimmen die
Eltern, wie das Gerat verwendet wird.

Support, Beschadigung und Haftung

Bei technischen Problemen mit dem Notebook, die nicht durch unsachgemdsse Nutzung verursacht
wurden (z. B. Gerdtefehler oder Softwareprobleme), unterstltzt die Primarschule Dorflingen die
Schilerinnen und Schiler.

Ein Diebstahl muss umgehend der Lehrperson gemeldet werden. Die Schule weist darauf hin, dass flr
die Versicherung ein Polizeiprotokoll benétigt wird.

Beschadigungen am Notebook oder am Zubehdér missen umgehend der Lehrperson gemeldet
werden. Bei selbst verschuldeten Schaden kann eine Kostenbeteiligung der Erziehungsberechtigten
verlangt werden.

Sicherheit der Schilerinnen und Schiler

Die Schule respektiert die Privatsphare der Schilerinnen und Schuiler. Kontrollen von Geraten,
Nutzungsverldaufen oder gespeicherten Daten erfolgen verhéltnismassig und unter Beachtung der
datenschutzrechtlichen Bestimmungen.

Kontrollen kénnen stichprobenweise oder bei konkretem Verdacht auf einen Verstoss gegen
schulische Regeln, zum Schutz der Schilerinnen und Schiler oder zur Sicherstellung des
ordnungsgemassen Betriebs der schulischen [T-Infrastruktur durchgefiihrt werden. Die Kontrolle
erfolgt durch autorisierte Personen der Schule und beschrankt sich auf die zur Klarung des
Sachverhalts erforderlichen Daten. Soweit mdglich werden die betroffenen Schilerinnen und Schiler
sowie deren Erziehungsberechtigten informiert.

2. Disziplinarische Folgen

Die Schulleitung entscheidet gemeinsam mit der Klassenlehrperson unter Berlcksichtigung der Umsténde
Uber die angemessene Massnahme.

Einschrankung der Nutzungsmoglichkeiten des Notebooks, insbesondere durch einen befristeten
oder dauerhaften Entzug des Rechts, das Notebook ausserhalb der Schule zu nutzen.

3. Nutzung des Microsoft-365-Konto

3.1. Allgemeines

Alle Schilerinnen und Schuler erhalten ein personliches Microsoft-365-Konto. Dieses dient als digitale
Arbeitsumgebung und als Kommunikationsmittel fiir schulische Zwecke.

Das Microsoft-365-Konto sowie die schulische E-Mail-Adresse dirfen ausschliesslich fir schulische
Zwecke genutzt werden.

Das Nutzungsrecht endet mit dem Austritt aus der Primarschule Dorflingen. Das Konto darf
ausschliesslich von der berechtigten Schilerin bzw. dem berechtigten Schiler genutzt werden.

Den Schulerinnen und Schilern steht zudem ein personlicher Cloud-Speicher in OneDrive zur
Verfligung. Beim Austritt aus der Primarschule Dorflingen wird das Microsoft-365-Konto inklusive aller
gespeicherten Daten geldscht. Eine Wiederherstellung der Daten ist danach nicht mehr moglich. Es
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dirfen keine rechtswidrigen, beleidigenden, diskriminierenden oder jugendgefahrdenden Inhalte
gespeichert, erstellt oder verbreitet werden.

3.2. Anmeldung
- Die Schilerinnen und Schuiler erhalten eine personliche E-Mail-Adresse, mit der sie sich bei ihrem
Microsoft-365-Konto anmelden kénnen.

- Das Passwort wird von der Schule vergeben. Die Zugangsdaten dirfen nicht an Dritte weitergegeben
werden. Die Administration der Konten erfolgt durch die von der Schule autorisierten Mitarbeitenden.

- Die Schiilerinnen und Schiler sind verpflichtet, ihre Zugangsdaten geheim zu halten und bei Verdacht auf
Kenntnisnahme durch Dritte die Lehrperson unverziglich zu informieren.

3.3 Missbrauch des Microsoft-365-Kontos

Bei einem Missbrauch des Microsoft-365-Kontos (z. B. Weitergabe von Zugangsdaten, Cybermobbing,
Urheberrechtsverletzungen oder dem Speichern und Verbreiten rechtswidriger Inhalte) kann der Zugang
voriibergehend oder dauerhaft gesperrt werden. Zudem kdnnen disziplinarische Massnahmen ergriffen und
in schweren Fallen die zustandigen Behorden informiert werden.

Bitte hier abtrennen und der Klassenlehrperson abgeben.

Kenntnisnahme Reglement Notebook und Nutzung Microsoft-365-Konto

Die Schilerinnen und Schiler sowie die Eltern bestdtigen mit der Unterschrift, die Regeln und Hinweise
gelesen zu haben und sich daran zu halten:

Schulerin / Schuler

Ich bestdtige mit meiner Unterschrift, dass ich das Reglement zur Kenntnis genommen habe und mich verpflichte
dieses einzuhalten. Diese Regelung gilt bis zum Schulaustritt oder bis zu einer Neufassung des Reglements.

Name: Vorname:

Datum: Unterschrift

Erklarung Erziehungsberechtigte

Ich/Wir habe(n) das Reglement gelesen. Mit unserer Unterschrift anerkennen wir dieses Reglement. Wir unterstiitzen
unser Kind im verantwortungsvollen Gebrauch des Notebooks und im Umgang mit dem Microsoft-365-Konto. Eine
private Nutzung zu Hause liegt in unserer Verantwortung.

Name: Vorname:

Datum: Unterschrift
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